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1.Общие положения.
1.1 Место службы проектирования 

и сопровождения 
образовательных программ в 
организационной структуре 
университета

Служба проектирования и сопровождения 
образовательных программ является 
структурным подразделением Департамента 
академического развития высшего и 
послевузовского образования (ДАР ВПО).

1.2 Порядок создания, реорганизации 
и ликвидации 
службы проектирования и 
сопровождения образовательных 
программ.

Решение о создании, реорганизации и 
ликвидации службы проектирования и 
сопровождения образовательных программ 
осуществляется приказом Ректора Университета 
на основании решения Ученого Совета.

1.3 Подчиненность Служба проектирования и сопровождения 
образовательных программ подчиняется 
директору ДАР ВПО.

1.4 Руководство службы 
проектирования и сопровождения 
образовательных программ

Руководство деятельностью службы 
проектирования и сопровождения 
образовательных программ осуществляет 
руководитель службы проектирования и 
сопровождения образовательных программ. 
Руководитель службой назначается и 
освобождается от должности приказом ректора 
университета на основании представления 
проректора по академическим вопросам и 
директора ДАР ВПО.

1.5 Основополагающие 
организационно-правовые 
документы, которыми 
руководствуется служба 
проектирования и сопровождения 
образовательных программ в 
своей деятельности

1 .Общие:

• Конституцией Республики Казахстан;
• Законом РК «Об образовании»;
• Законом РК «О противодействии коррупции»;
• Трудовым кодексом РК;
• Государственный общеобязательный стандарт 
высшего образования Республики Казахстан;
• Квалификационными требованиями, 
предъявляемыми к образовательной 
деятельности МНиВО РК;
Иными правовыми актами уполномоченного 
органа в сфере образования РК.
• Уставом Университета;
• Кодексом служебной этики преподавателей и 
сотрудников КарУ Казпотребсоюза;
Правилами внутреннего трудового распорядка и 
др. нормативно-правовыми актами.

1.6 Планирование деятельности 
службы проектирования и 
сопровождения образовательных 
программ

Служба проектирования и сопровождения 
образовательных программ проводит работу по 
плану, ежегодно утверждаемому директором 
ДАР ВПО.
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1.7 Формы отчетности о
деятельности службы
проектирования и сопровождения 

 образовательных программ

Академические календари, графики учебного 
процесса, рабочие учебные планы.

2. Основные задачи и функции службы проектирования и сопровождения 
образовательных программ ДАР ВПО:

2.1 Основными задачами службы проектирования и сопровождения 
образовательных программ ДАР ВПО являются:
- Разработка и обновление нормативно-методических документов по организации и 
планированию учебного процесса, ведению академической деятельности;
- Контроль подготовки и реализации кафедрами и академическими комитетами 
университета образовательных программ в соответствии с требованиями

* государственного общеобязательного стандарта высшего образования Республики 
Казахстан;
- Содействие, регламентация и администрирование процессов проектирования и 
утверждения новых образовательных программ ВПО;
- Сопровождение и обеспечение процессов включения, обновления и исключения 
образовательных программ университета в Реестре ОП;
- Проводит работу по информированию кафедр нормативными и инструктивными 

материалами МНиВО РК.

2.2 Основными функциями службы проектирования и сопровождения
образовательных программ ДАР ВПО:

Наименование функции Наименование документа
2.2.1 Составление академических 
календарей, графиков учебного процесса, 
графики прохождения производственных 
практик

Академические календари, графики 
учебного процесса, графики 
производственных практик

2.2.2 Организация и контроль за 
формированием рабочих учебных 
планов, их корректировка

Рабочие учебные планы

2.2.3 Обеспечение обновления 
содержания образовательных программ 
ВПО, программ Minor (Major) в 
соответствии с требованиями ГОСО РК

Каталог Minor (Major), МОПы

2.2.4 Ведение базы данных 
«Электронный университет», АИС 
«Платонус» по образовательным 
программам

Рабочие учебные планы

2.2.5 Расчет уровня остепененности по 
ОП ППС

Штатные данные ППС
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2.2.6 Разработка внутренней 
нормативной правовой документации по 
сопровождению образовательных 
программ

Нормативно-правовая база

2.2.7 Координация документации по 
государственному заказу по группе 
образовательных программ

Информационная карта

2.2.8 Мониторинг соответствия 
образовательных программ с Реестром 
ОП

Информационная карта

2.2.9 Организация и координация 
разработки новых образовательных 
программ, программ микроквалификации 
и сопровождения

Образовательные программы

2.2.10 Организует выполнение 
корректирующих, предупреждающих 
действий и мер по улучшению 
деятельности службы

Представления, распоряжения

3. Взаимоотношения (служебные связи) с другими подразделениями

3.1 Служба проектирования и сопровождения образовательных программ своей 
деятельности взаимодействует с действующими органами управления, 
подразделениями и кафедрами Университета;

3.2 Всеми структурными подразделениями университета - по вопросам сбора 
и предоставления информации, касающейся организации и планирования учебного 
процесса.

РАЗРАБОТЧИК:
Руководитель службы 
проектирования и сопровождения 
образовательных программ

СОГЛАСОВАНО:
Проректор по АВ

Укубаева А.Ш.

Накипова Г.Н.

Директор ДАР ВПО

Руководитель аппарата

Директор ЦОКиА

Даниярова М.Т. 

Еремин Ю.Н. 

Кудикенова Д.Г.
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